Zakladni $kola a Matefska $kola Zdar nad Metuiji

VNITRNI RAD SD

Skolni rok : 2025 - 2026

e  Provoz skolni druziny za€ina v 6:30 hodin. Nastupuji vSichni zaci,

v pfezouvarné odlozi obuv a odchazeji do svych Saten — dévc€ata v pfizemi a
chlapci v mezipatre.

e Ranni provoz je v jednom oddélenich druziny, kde Zaci hlasi pfichod
vychovatelce. Ta pousti déti do tfid nejdfive v 7:15 hodin. Zde jsou Zaci
prebirani uCitelem 1.vyucCovaci hodiny. Vychovatelka zaroven hlasi, kdo rano
chybél.

e V pfipadé, Ze Zzak navstévuje ranni hodinu napravy poruch uceni, pfeda
vychovatelka Zaka specialni pedagoZzce.

e Odpoledni provoz je rozdélen do dvou oddéleni — druzina v pfizemi a
sportovisté — sal pohostinstvi, sportovisté Artamon, viceucelové hristé, zahrada
s pfilehlou loukou, jiné.

e Do druZiny chodi pouze Zaci, ktefi jsou zapsani.

e Provoz SD probiha v herné 8D, tj. v pfizemi, na zminénych sportovistich,
zahradé nebo v nékteré z uCeben, vzdy po dohodé s tfidnim ucitelem.

e VSeobecné plati, ze ve vSech prostorach je tfeba dodrzovat bezpecCnostni
predpisy, pofadek a &istotu. Zodpovidaji vychovatelky SD.

e Ve vySe zminénych prostorach zaci vzdy pracuji pod dohledem vychovatelek,
které nesou plnou odpovédnost.

e V pfipadé dlouhodobéjsSiho opusténi budovy a jejiho okoli je tfeba pfedem
informovat rodice a vyzadat si jejich souhlas pisemné potvrzeny.

o Déti odchazeji ze SD tak, jak je uvedeno na zapisnim listku. V&echny vyjime&né
odchody je rodi¢ povinen sdélit telefonicky nebo pisemné vychovatelce. Ustni
vzkaz poslany po détech nebude akceptovan. Jakmile dit& opusti SD na
zakladé zadosti rodice, prebira rodi€ plnou odpovédnost za svoje dité a jeho
bezpeclnost.

e  Provoz $kolni druziny koné&i v 15:15 hodin. Zaci bud odchazeji doma nebo
pokracuji dal v zajmovém utvaru s pfislusnym vedoucim.
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Poznamka:

Ve Skolni druziné jsou vychovatelky, ktera zajistuje pfihlaSovani a odhlaSovani zaku,
pfedavani informaci rodi€um, vyfizovani namétu a stiznosti.

O zafazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

Za pobyt déti v SD mize byt vybiran poplatek, jehoz vysi stanovuje zfizovatel —
Obec Zdar nad Metuji. ;
Zrizovatel se rozhodl, Zze za pobyt ditéte v SD nebude poplatek vybirat.

Rodi¢e nebo jini zakonni zastupci Zaka pfihlaSeného k pravidelné dochazce do
druziny sdéli druziné rozsah dochazky zaka a zpusobu odchodu Zzaka z druziny; tyto
udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka ve Skolni
druzin&, odchylky od dochazky Zzaka nebo pokud ma z&k odejit ze SD jinak & s jinou
osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost
druziné pisemné nebo osobné vychovatelce.

Predem znamou nepfitomnost zaka v druziné zakonny zastupce oznami
pisemné.

V dochazkovém sesité je zaznamenavan prichod Zaka do SD, odchod jen pokud se
udaij li&i od zapisniho listku a pisemnych omluvenek. Oddéleni SD se naplfiuje
nejvyse do poctu 30 zaka. Do Skolni druziny pfichazeji Zaci po skonceni vyu€ovani
pod vedenim ucitelek nebo vychovatelek. Pokud ostatni tfidy kon&i pozdéji, preda
déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera vyuCovala posledni hodinu.
Reditel $koly stanovuje rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti.

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci €innost ve vychové mimo vyu€ovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti; umoznuje zakim pfipravu
na vyucovani. Cinnosti druziny se neucéastni zaci, ktefi nejsou zapsani.

V dobé fadnych prazdnin v prabéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po
dohodé se zfizovatelem, druzina je zaviena v pfipadé, Ze je zavazné pfihlaseno
méné nez 10 Z&kQ{, resp. provoz SD muZe byt o prazdninach zachovan jen

Vv pripadé, ze je pfihlaseno 10 a vice zaku. Provoz upravuije feditel Skoly,
Provoz skolni jidelny neni zajistén.

V dobé& mimofadnych prazdnin nebo mimofadného volna je ¢innost Skolni druziny
zajistena, stejné tak provoz skolni jidelny, s pfipadnym omezenim podle pokynul
meéstského hygienika apod. Rodie a dalSi navstévnici do SD nevstupu;ji.

Zak bez védomi vychovatelky oddéleni skolni druziny neopousti.
Za zaka, ktery byl ve Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.
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Doba pobytu zaka ve SD se fidi idaji uvedenymi na zapisnim listku. Ve SD se zak
fidi pokyny vychovatelek, Skolnim fadem a fadem Skolni druziny pro Zaky, ktery je
vyvésSen v ucebné.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné ve vztahuji
ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole tj. udélovani napomenuti, dltky tridniho
ucitele, dutky reditele Skoly, klasifikace sniZzenou znamkou z chovani na
vysvédceni. Pokud zak narusSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny,
muze byt rozhodnutim rfeditele z druziny vyloucen.

l. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupcti a vzajemné
vztahy

s pedagogickymi pracovniky

1. Zaci SD maiji pravo

a) zUGastnovat se akci pofadanych SD,

b) na pfistup k informacim a ¢innostem, které podporuiji jejich vSestranny rozvoj,

c) na respektovani svého soukromi,

d) na svobodu projevu a mysleni,

e) na pomoc vychovatelek SD v pfipadé, Ze o to pozadaiji a citi-li se n&jak ohroZeni,

f) na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
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2. Zaci SD maji povinnost

a) pInit pokyny vychovatelek SD vydané v souladu s vnitfnim fadem SD,
b) chovat se a jednat v souladu s pravidly sluSného chovani,

c) nenosit do SD pfedmaéty, které by mohly ohrozit bezpe&nost a zdravi jejich i jejich
spoluzakul, popf. ohrozit mravni vychovu,

d) chranit majetek a vybaveni SD, zachazet s nimi Setrné,
e) udrzovat poradek v prostorach SD,

f) do prostortl SD vstupovat v piezivkach,

g) oznamit vychovatelkam, Ze opousti prostory SD,

h) dodrzovat zakaz donaseni, konzumace ¢i distribuce navykovych latek a zdravi
nebezpecnych latek, a to i na akcich pofadanych SD mimo areal SD,

ch) pravidelné dochazet do SD v souladu s udaji poskytnutymi jejich zakonnymi
zastupci na tzv. zapisnim listku.

3. Zakonni zastupci zaku maji pravo

a) hajit opravnéné zajmy svych déti,

b) byt informovani o &innosti a akcich pofadanych SD,
c) zuc€astnit se po dohodé s vychovatelkami téchto akci,
d) byt informovani o chovani svého ditéte ve SD,

e) pozadat pisemné o uvolnéni svého ditéte ze SD mimo b&zny termin.
4. Zakonni zastupci zaka maji povinnost

a) vyplnit Fadné tzv. zapisni listek,

b) po pfijeti svého ditéte do SD se seznamit s vnitfnim fadem SD,
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c) uhradit v€as poplatek za umisténi ditéte ve SD, pokud je tento poplatek stanoven,

d) zajistit, aby jejich dité fadné dochazelo do SD v terminech uvedenych v zapisnim
listku,

e) fadné& omlouvat nepfitomnost svého ditéte ve SD,

f) informovat vychovatelky o vSech, zejmena zdravotnich, skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh pobytu jejich ditéte ve SD,

g) na vyzvani feditele Skoly se zucastnit jednani o prabéhu pobytu jejich ditéte
ve SD.

5. Pravidla vzajemnych vztahii mezi Zaky, jejich zakonnymi zastupci
a vychovatelkami SD

a) Vychovatelky SD chrani opravné&né zajmy, bezpeénost a zdravi Zaka.

b) Vychovatelky SD chrani pfed zneuZitim veskeré informace o Zacich v souladu
se zakonem o ochrané osobnich udaju a nafizenimi GDPR.

c) Zaci se viigi sob& navzajem i vigi vychovatelkam chovaiji v souladu se zasadami
sludného chovani, nepfipustné jsou projevy vulgarniho vyjadfovani, slovnich nebo

fyzickych utokl. Tato pravidla dodrzuji ve vzajemné komunikaci i zakonni zastupci

a vychovatelky.

d) Zakonni zastupci informuji vychovatelky pfedem a pisemné o znamé absenci
zaka ve SD. Pokud chtgji zaka uvolnit v jinou, neZ v zapisnim listku uvedenou dobu,
popf. jinym zpusobem, musi o to pfedem pozadat pisemné vychovatelku (jinak
nemuze byt Zak uvolnén).
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6. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo:

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické
¢innosti, zejména na ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym
natlakem ze strany zaku, nebo zakonnych zastupcu zaku a dalSich osob,
které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) na vyuzivani metod, forem a prostfedkul dle vlastniho uvazeni v souladu
se zasadami a cili vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-
pedagogické a pedagogicko-psychologické Cinnosti,

c) volit a byt voleni do Skolské rady,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen:
a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili
vzdélavani,
b) chranit a respektovat prava zaka,

c) chranit bezpeci a zdravi Zéka a pfedchazet vS§em formam rizikového
chovani ve Skolach a skolskych zafizenich,

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné
klima ve Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

zachovavat mi€enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace
0 zdravotnim stavu zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel
do styku,
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f) poskytovat Zaku nebo zakonnému zastupci nezletilého Zaka informace
spojené s vychovou a vzdélanim

Mgr. Jifi Trnovsky, feditel



